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NORMATIZACAO DE PROCEDIMENTOS ACADEMICOS E CIENTIFICOS PARA O
TRABALHO DE CONCUSAO DE CURSO - TCC

Com base no atual Regulamento do Ensino de Graduacdo (Resolucdo n. 4.399 de
14/06/2013), a Faculdade de Ciéncias Bioldgicas institui o Trabalho de Conclusdo de Curso
(TCC) como uma Atividade Curricular Obrigatéria, componente do Projeto Pedagogico do
Curso, com o fim de sistematizar o conhecimento de natureza cientifica.

O TCC devera ser realizado em um dos campos de conhecimento das Ciéncias
Bioldgicas, incluindo a area da Educacdo em Ciéncias para o curso de Licenciatura em
Ciéncias Biologicas, conforme proposta do discente, com a concordancia do seu orientador.

1. ORIENTACAO DO TCC

e O Orientador do TCC deve ser docente da UFPA, devidamente credenciado pelo
Conselho da Faculdade de Ciéncias Bioldgicas e vinculado a tematica do trabalho,
indicado, sempre que possivel, pelo préprio discente.

e Podera ser aceita orientacdo do TCC por profissional externo a UFPA, desde que co-
orientado por profissional docente vinculado ao Curso.

e Orientadores externos deverao solicitar credenciamento junto a Dire¢do da Faculdade de
Ciéncias Biologicas, que submetera a avaliacao pelo Conselho da Faculdade de Ciéncias
Biologicas.

e O credenciamento do orientador e co-orientador sera via formulario que esta disponivel

no site da Faculdade de Ciéncias Biologicas (www.biologia.ufpa.br).

2. ELABORACAO DO TCC

e O TCC deve ser elaborado individualmente, salvo casos devidamente justificados e
aceitos pelo Conselho da Faculdade de Ciéncias Bioldgicas.

e O TCC pode ter carater experimental ou tedrico.

Para as ofertas regulares dos cursos presenciais da Faculdade de Ciéncias Bioldgicas, 0

aluno devera solicitar, na secretaria da Faculdade, sua matricula por meio do Termo de
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Aceite do Orientador, nos dois semestres do curso destinados ao desenvolvimento do
TCC, quais sejam:
a. 7° semestre (turmas matutino e vespertino) e 9° semestre (turma noturno): Iniciagcao
ao TCC (c6d. CB25038) — Plano ou Projeto do TCC, avaliado pelo orientador.
b. 8° semestre (turmas matutino e vespertino) e 10° semestre (turma noturno): TCC
(c6d. CB25050) — TCC avaliado em defesa publica
O TCC podera ser apresentado na forma de monografia ou artigo. Para a
apresentacdo do TCC no formato de artigo é obrigatdério anexar as normas da revista
utilizada como referéncia para a formatacédo, ndo sendo necesséario ter sido submetido a

referida revista.

3. AVALIACAO DO TCC

e Ao final do 7° semestre (turmas matutino e vespertino) e 9° semestre (turma noturno), o
Orientador devera avaliar o aluno por meio do plano ou projeto de TCC elaborado

durante a atividade de Iniciacdo ao TCC. Sera considerado aprovado o aluno que

obtiver conceito igual ou superior a REGULAR.

Cabe ao orientador langar o conceito final da atividade de Iniciagdo ao TCC no sistema
online da UFPA ou, caso seja externo, enviar declaracéo para a Secretaria da Faculdade
contendo nome completo, matricula, conceito final do orientando e assinatura do
orientador.

e No 8° semestre (turmas matutino e vespertino) e 10° semestre (turma noturno), o TCC

sera submetido a defesa publica e avaliado por uma banca examinadora.
A sessdo publica sera organizada pela Faculdade e realizada durante o periodo letivo
vigente.

e A composicdo da Banca Examinadora devera ser proposta pelo orientador, de acordo

com a tematica do TCC, em acordo com o discente.

A Banca Examinadora sera composta por dois membros titulares docentes ou

pesquisadores credenciados pelo Conselho da Faculdade de Biologia, presidida pelo

orientador que néo tera direito a avaliar seu orientando. Excepcionalmente, o orientador
podera ser substituido, mediante aprovacao pelo Conselho da Faculdade.

e Para a defesa publica do TCC devem ser obedecidos os tempos limites para cada etapa,
quais sejam: até 15 minutos para a exposicdo do trabalho, 05 minutos para cada
examinador da banca, 05 para encerramento da sessao de defesa.

e Cada examinador deve julgar o mérito cientifico do TCC, guardando as devidas

proporc¢des de um trabalho de graduacao.



Em termos gerais, a avaliacdo do trabalho experimental devera considerar o dominio da
literatura, adequacdo da metodologia aos objetivos propostos, analise dos resultados,
capacidade de sintese e clareza na exposicdo do trabalho. Para trabalho teoérico, a
avaliacdo serd feita considerando-se a relacdo entre o foco e as articulagBes teodricas,
estratégia de organizacdo da tematica, atualizacdo da revisdo bibliogréafica, sintese das
principais conclusdes derivadas dos eixos tedricos abordados.

e A média aritmética das notas atribuidas pelos examinadores sera transformada em
conceito obedecendo a escala vigente na instituicdo, a saber: INSUFICIENTE (< 5,0),
REGULAR (5,0 a 6,9), BOM (7,0 a 8,9) e EXCELENTE (9,0 a 10).

e O conceito minimo para aprovacao do TCC deve ser REGULAR (5,0 a 6,9).

e Caso a banca julgue previamente o TCC insatisfatério, deverd solicitar a Dire¢cdo da
Faculdade adiamento da defesa publica e encaminhar para o orientador e para o aluno as
sugestdes para a melhoria do trabalho. Cabera a Direcdo da Faculdade em parceria com o
orientador estabelecer novas datas para defesa, considerando o0 prazo para
encaminhamento da integralizagao curricular.

e A nao obediéncia ao prazo limite do periodo letivo exime a Direcdo da Faculdade da
obrigacdo de marcar a defesa em tempo habil para a integralizacéo curricular.

e O ndao comparecimento a defesa do TCC deve ser justificado, com documentacéo
comprobatéria, a Direcdo da Faculdade no prazo de 48 horas Uteis antes da data
agendada. Cabera a Direcdo da Faculdade avaliar o mérito da justificativa que podera ser

Ou ndo aceita.

2 NORMATIZAGAO DA REDAGAO DO TCC

2.1 Estruturacdo do TCC
2.1.1 Pré-Texto

Capa: (a) autor em caixa alta, centrado no alto da pagina, escrito com letra tamanho 12; (b) titulo em caixa alta no centro
da pagina e escrito com fonte tamanho 14; (c) localidade centrada na parte inferior da pagina; (d) ano em algarismo
arabico na linha abaixo da localidade.

Folha de rosto: a) autor em caixa alto, centrado no alto da pagina, escrito com letra tamanho 12; (b) titulo em caixa alta
no centro da pagina e escrito com fonte tamanho 14; (c) titulo universitario que consiste na indicagdo de que se trata de
um trabalho de conclus&o de curso, mencionando-se o curso, a institui¢do em que foi apresentado e o grau almejado; (d)
nome do orientador abaixo do titulo académico com espago para assinatura; (d) localidade centrada na parte inferior da
pagina; (d) ano em algarismo arabico na linha abaixo da localidade. Ver modelo anexo.

Folha de aprovagao: contém (a) autor em caixa alta, centrado no alto da pagina, escrito com fonte tamanho 12; (b) titulo
em caixa alta no centro da pégina e escrito com letra tamanho 14; (c) termo de aprovagé@o e nome dos membros da banca
examinadora com espago para assinatura; (d) data alinhada com o nome dos membros da banca examinadora. Ver
modelo anexo.

Epigrafe (opcional)

Dedicatéria (opcional)



Agradecimentos (opcional): E a revelagdo de gratiddo aqueles e as instituices que contribuiram para a execugéo do
trabalho.

Sumario (NBR 6027): Enumeragao das principais divisdes, se¢des do trabalho, redigidas com o mesmo tipo de letra e na
mesma ordem em que aparecem no corpo do texto. A indicagdo das paginas localiza-se a direita de cada divisdo ou
segao.

Lista de figuras: N&o deve existir lista com menos de 10 figuras.

Lista de tabelas: N&o deve existir lista com menos de 10 tabelas. Quando figuras e tabelas somarem menos de 10
poderao ser listadas juntas (Lista de Figuras e Tabelas).

Lista de abreviaturas, siglas ou simbolos (opcional): lista em ordem alfabética seguida dos respectivos significados.

Resumo: deve ser de uma pagina no maximo, em paragrafo Unico, redigido de maneira a apresentar uma visdo rapida e
clara do conteudo e das conclusdes do trabalho.

Abstract (opcional): versdo do resumo em inglés.

2.1.2 Texto
2.1.2.1 TCC experimental

Introdugéo: deve conter os elementos necessarios para situar o tema do trabalho baseado na revisdo bibliografica,
ressaltando sua importancia e justificativa, citando a bibliografia consultada. Finaliza com a apresentagdo dos objetivos do
trabalho.

Material e Métodos: esta se¢do deve conter a caracterizagdo do material objeto do estudo, a descricdo das técnicas ou
procedimentos metodolégicos utilizados (ndo é suficiente referir-se como “técnica segundo Lowry, 1951”) e forma de
tratamento dos dados.

Resultados: os resultados obtidos dever&o ser descritos em detalhe, acompanhados de figuras, graficos ou tabelas para
facilitar a compreensé&o, além dos dados estatisticos.

Discussdo: nesta se¢ao os resultados obtidos sdo comparados com os de outros autores € as hipdteses relacionadas
com o trabalho sdo comprovadas ou refutadas.

Resultados e Discussao podem ser apresentados em um unico item.

Conclusao: é a apresentagéo, de forma sintética, da visdo do autor sobre a discussao dos resultados obtidos. Deve
basear-se em dados comprovados e conter dedugdes ldgicas correspondentes aos objetivos do trabalho.

2.1.2.2 TCC Teérico

Introdugdo: deve conter os elementos necessarios para enfatizar o problema central que sera abordado, ressaltando sua
importancia e a bibliografia consultada. Finaliza com a apresentagéo dos objetivos do trabalho.

A revisdo bibliografica propriamente dita podera ser apresentada na forma de tdpicos ou capitulos, acompanhados de
figuras, graficos ou tabelas para facilitar a compreenséo, quando for o caso.

Conclusao: é a apresentagao, de forma sintética, da visdo do autor sobre a discusséo dos trabalhos apresentados.

2.1.2.3. TCC artigo

O TCC podera ser apresentado na forma de artigo, desde que apresente em anexo as normas da revista para a
qual sera submetida. Ndo precisa estar submetido ou aceito. O formato sera uma escolha do orientador e orientando
visando sua maneira de divulgagao futura. - O primeiro autor deve ser o autor do TCC.

Deve seguir a seguinte estrutura:
- Elementos obrigatérios do pré-texto;

- Apresentagéo, informando o tema e o periodico que serviu de referéncia para a formatagao do artigo;
- Artigo em portugués, contendo abstract e key words.

2.1.3 Pos-Texto



Referéncia bibliografica: é a relagdo de todo material bibliografico citado no texto. Deve ser apresentada em ordem
alfabética. Ver exemplos em Citagoes.

Anexos ou apéndices (opcional): é todo material suplementar de sustentagéo ao texto (questionario aplicado, roteiro de
entrevista ou observacédo, uma lei discutida no corpo do texto, etc.).

2.2 Apresentagdo Grafica

Caracteristicas do Papel: o papel a ser utilizado deve ser branco no formato A4 (210 x 297 mm).

Margem: superior e esquerda de 3,0 cm; inferior e direita de 2,0 cm.

Fonte: a fonte deve ser de tamanho 12 para o texto.

Paginacao: todas as folhas textuais (introdugdo, material e métodos, etc) e pds-textuais devem ser numeradas com
algarismos arabicos (1, 2, 3...) no canto superior direito, iniciando-se a contagem na pagina da INTRODUCAO. As
paginas que antecedem a introdugdo (epigrafe, agradecimentos, etc) devem ser numeradas progressivamente com
algarismo romano minusculo, centralizado no alto da pagina (i, i, ii...).

Paragrafo: os paragrafos devem ser iniciados com 2,0 cm a partir da margem esquerda.

Entrelinhas: utiliza-se o espago 1,5 para entrelinhas. O espaco entre o final do paragrafo e a préxima sec¢éo (titulo,
subsecéo) deve ser de 2 espacos de 1,5.

Rodapé: as notas bibliograficas de rodapé e as notas explicativas devem ser impressas em espacgo simples, fonte menor
que a utilizada no texto (para destacar) e separadas do texto por uma linha de 5 cm alinhada a esquerda.

Capitulagao: titulos ou capitulos devem ser iniciados em uma nova se¢édo (pagina), a nao ser que seja muito pequeno
(excegdo).

As sec¢des primérias (titulos) devem estar em negrito e caixa alta.

As segdes secundarias devem estar em caixa alta, sem negrito.

Da terceira secéo (de nivel trés) em diante devem estar em negrito e somente a primeira palavra deve ser iniciada em
maidsculo.

Figuras: entende-se por figuras todo desenho, grafico, fotografias, etc., usado para facilitar o entendimento do texto. Elas
devem ser definidas como figuras e numeradas seqlencialmente ao longo do texto.

Tabelas: elemento demonstrativo de sintese, utilizado na apresenta¢do de dados. Devem ter numeragéo independente e
consecutiva, e inseridas 0 mais proximo possivel do texto a que se referem. Se a tabela ndo couber em uma pagina, deve
ser continuada na pagina seguinte, com o cabegalho repetido e, nesse caso, é delimitada por trago horizontal inferior
somente na Ultima folha da tabela.

Numeros e simbolos: a forma de apresentacdo dos nimeros e simbolos deve ser coerente e padronizada em todo o
trabalho.

» Ao iniciar frases com nimeros, escreva-0s sempre por extenso;

» Os numeros de 1 a 20 podem ser escritos por extenso, exceto quando acompanhados de unidades padronizadas,
como 100 Km, 3 cm. Deixar um espago entre o valor numérico e a unidade;

Né&o colocar ponto apds a abreviatura de uso internacional, a ndo ser que seja fim de frase;
N&o adicionar a letra “s” a uma abreviatura, significando plural;

>
>
» Deixar um espaco entre as abreviaturas, quando uma ou mais sdo combinadas;
>

Palavras modificadoras tais como mais de, menos de, ndo devem ser usadas com numeros decimais (3,6 cm).

Citagdes: podem ser puras, mistas, indiretas e de outra citagao. E obrigatorio citar a referéncia completa do autor do texto
original, em nota de rodapé ou na referéncia bibliografica.

A citagdo pura é a transcrigdo exata do texto original. Se for de até trés linhas fazem parte da continuagéo do
texto normal. Se ultrapassar esse limite, deve ficar em paragrafo separado, em italico ou entre aspas, com espago
simples, sempre com a indicag&o da fonte bibliogréafica. Se o texto original tiver erros, deve-se transcrevé-los exatamente
como estdo, colocando-se apds o erro a expressdo sic entre parénteses. Caso haja aspas ou palavras em italicos no
texto original, devem ficar entre apostrofos. Para omitir trechos no meio do texto, deve-se colocar reticéncias entre barras
ou colchetes. Se ndo for no meio do texto, basta colocar reticéncias.



A citacdo mista é aquela em que se intercala no trabalho expressdes do autor do texto original. Deve-se indicar a
fonte e ser destacada em italico ou aspas.

A citacéo indireta faz referéncia ao contexto, a idéia do texto original, sem ser contudo uma transcrigéo. Pode ser
um resumo do texto original, sem modificar a idéia do texto ou parafraseando-o, sempre citando a fonte sem destacar com
italico, aspas ou paragrafo simples.

A citagdo de outra citagdo acontece quando se faz referéncia a uma bibliografia que ja € uma citagdo no autor
consultado. Neste caso vocé deve colocar na indicagao da fonte (logo apds o texto) a expresséo latina apud (que significa
junto a).

No texto as citagdes devem ser feitas em ordem cronoldgica, contendo informagdes essenciais a identificagéo da
obra consultada, de acordo com os modelos abaixo.

De acordo com..... ou Apos o texto referido: Tipo de citagao

Kafatos (1991) (Kafatos, 1991) autor unico

Masuda & Oliveira (1987) (Masuda & Oliveira, 1987) dois autores (separados por &)

Melo et al. (1997) (Melo et al., 1997) mais de dois autores

Silva (1994; 1995) (Silva, 1994, 1995) duas citagdes do mesmo autor em anos diferentes

Sampaio et al. (2000, 2001) (Sampaio et al., 2000, 2001) duas citagdes do(s) mesmo(s) autor(es) em anos diferentes

Schneider (1978a, 1978b) (Schneider, 1978a, 1978b) duas publicagdes diferentes do(s) mesmo(s) autor(es) no
mesmo ano.

No caso de dois autores diferentes com mesmo sobrenome com publicagdes no mesmo ano, recomenda-se usar
as iniciais do nome no texto. Por exemplo: Silva J. (1998) ou (Silva, J., 1998)

3. Regras para elaboragédo de Referéncias Bibliograficas

A lista de referéncias bibliograficas deve incluir somente autores citados no texto e deve ser arranjada em ordem
alfabética (autores em caixa alta). As referéncias sdo alinhadas a margem esquerda do texto, em espago simples e
separadas entre si por 2 (dois) espagos simples. O titulo e o volume do periodico, bem como titulo de livro devem ser
destacados em italico ou negrito. A seguir sdo apresentados exemplos de diferentes obras.

3.1 Artigos de periédicos
Autor Unico

COLES, G. C. A comparison of S. mansoni some enzymes of S. mansoni and S. hamatobium. Comparative
Biochemistry Phisiology, 33: 549-558. 1970.

Dois autores

LIU, W. & ZHU, W-M. Production and regeneration of Trichosporon cutaneum protoplasts. Process Biochemistry, 35:
659-664. 2000.

Mais de dois autores
CONDE-DEL-PINTO, E.; PEREZ-VILAR, M.; CINTRON-RIVERA, A.A. & SENERIZ, R. Studies in S. mansoni. | Malic and
lactic dehydrogenase of adult worms and cercariae. Experimental Parasitology, 18: 320-326. 1966.

Artigos no prelo com informagdes sobre volume e ano de publicagao
GHOSH, A.; EDWARDS, M.J. & JACOBS-LORENA, M. The journey of the malaria parasite in the mosquito: Hope for the
new century. Parasitology Today, 16. 2000 (no prelo).

Artigos no prelo sem informagbes sobre o ano ou volume, ou submetidos devem ser citados no texto como
comunicagao pessoal e néo listar nas Referéncias Bibliograficas. Exemplo: Ribeiro-dos-Santos (Comunicagéo Pessoal).

3.2 LIVRO
LEWIN, R. Evolugdo Humana. Sdo Paulo: Atheneu., 1999. 526p.

3.3 CAPITULO DE LIVRO



Autor do capitulo é o autor do livro
SANTOS, F.R. dos. A colonizagdo da terra do Tucujus. In: SANTOS, F.R. dos. Historia do Amapa. 22 ed. Macapa:
Valcan, 1994. Cap.2, p. 23-32.

Autor do capitulo

RHOADES, M.M. Studies on cytological basis of crossing over. In: Replication and Recombination of Genectic
Material. Peacock, W.J. & Brocks (eds.). Canberra: Autralian Academy of Science, 1968. p. 229-241.

3.4 TESES E DISSERTAGOES

MACHADO, E.A. Participagao da Vitelogenina, Hemeproteina e Lipoforina na Formagéao de Ovdcitos em Rhodnius
prolixus: Um Estudo Imunocitoquimico. Dissertagdo (Mestrado em Biologia Celular). Universidade Federal do Rio de
Janeiro, Rio de Janeiro. 1992. 120p.

VALLE, D. Estudo Sobre a Estrutura e a Expressdao de Vitelogenina de Rhodnius prolixus (Hemiptera,
Reduviidae). Tese (Doutorado em Biologia Celular). Universidade Federal do Rio de Janeiro, Rio de Janeiro. 1992. 180p.
3.5 Congressos, Seminarios, Encontros, etc

Resumo de congresso

BRAYNER, A.R. A. & MEDEIRQOS, C. B. Incorporacédo do tempo em SGDB orientado a objetos. In: Simpésio Brasileiro
de Banco de Dados, 9, 1994. Sdo Paulo. Anais do Simposio Brasileiro de Banco de Dados. Sao Paulo: USP, 1994. p.16-
29.

3.6 Documento juridico (constitui¢ao, decreto, codigo)
BRASIL. Constitui¢do (1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. Brasilia: Senado, 1988.

BRASIL. Decreto n. 56.725, de 16 ago. 1965. Regulamenta a Lei n. 4.084, de 30 de junho de 1962, que dispde sobre o
exercicio da profissdo de Bibliotecario. Diario Oficial. Brasilia, p. 7, 19 ago.1965.

BRASIL. Codigo civil. Organizagao dos textos, notas remissivas e indices por Juarez de Oliveira. 46 ed. Sdo Paulo:
Saraiva, 1995.

3.6 Documentos eletronicos

Artigo de periddico eletronico i
WINDOWS 98: O MELHOR CAMINHO PARA ATUALIZAGCAQ. PC World, Sao Paulo, n.75, set. 1998. Disponivel em:
http://www.idg.com.br/abre.htm .Acesso em: 10 set. 1998.

Monografia em meio eletronico

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Entendendo o meio ambiente. Sao Paulo, 1999. Disponivel em:
http://dbd.org.br/sma/entendendo/atual.htm Acesso em: 8 mar. 1999.

3.7 Materiais especiais (filme, fotografia, mapa, etc)

Fotografia
KOBAYASHI, K. Doenca dos Xavantes. 1980. 1 fot., color. 16cm x 56¢m.

Mapa
BRASIL e parte da América do Sul: mapa politico, escolar, rodoviario, turistico e regional. Sdo Paulo: Michalany, 1981. 1
mapa, color, 79cm x 95cm. Escala 1:600.000.
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ANEXO 1 - MODELO DE CAPA ANEXO 2 - MODELO DE FOLHA DE ROSTO

KATIANNE MIRANDA GONGALVES
KATIANNE MIRANDA GONCALVES

AVALIAGAO DE PARAMETROS BACTERIOLOGICOS DAS AGUAS DE DOIS IGARAPES EM BELEM - PA

AVALIAGAO DE PARAMETROS BACTERIOLOGICOS DAS AGUAS DE DOIS IGARAPES EM BELEM - PA

Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado ao
Colegiado do Curso de Bacharelado em Ciéncias
Biologicas, Modalidade Biologia da Universidade
Federal do Para, como requisito parcial para a
obteng&o do grau de Bacharel em Biologia.

Orientadora: Prof* Dr* Maria de Fatima da Silva
Pinheiro. Departamento de Patologia — CCB — UFPA

BELEM
2002

BELEM
2002



ANEXO 4 - MODELO DE TABELA E DE FIGURA
ANEXO 3 - MODELO DE FOLHA DE APROVAGAO

Tabela 1. Coliformes isolados e identificados nos Igarapés Paracuri € Combu,.

KATIANNE MIRANDA GONGALVES
, IGARAPE DO PARACURI IGARAPE DO COMBU
BACTERIAS N % N %
Escherichia coli 149 47 147 46
Klebsiella 100 32 86 27
AVALIAGAO DE PARAMETROS BACTERIOLOGICOS DAS AGUAS DE DOIS IGARAPES EM BELEM - PA Enterobacter 38 12 65 20
Citrobacter 27 9 21 7

Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado ao

Colegiado do Curso de Bacharelado em Ciéncias
Bioldgicas, Modalidade Biologia da Universidade
Federal do Para, como requisito parcial para a
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Fonte: Vogiatzi et al. (2007)





